Hlavny kontroldor obce Diviacka Nova Ves

Sprava o vysledku vykonanych kontrol na obecnom urade
v Diviackej Novej Vsi

V zmysle § 18d a 18f zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
zmien a doplnkov a v stlade so zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zakonov predkladam spravu o vysledku kontroly, ktora bola
vykonand v mesiaci marec az jun 2022. Kontrolnd c¢innost’ bola vykonand na zaklade
schvaleného planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroldra obce na prvy polrok 2023.

1. Kontrola zamerana: na dodrziavanie zdkonov a internych predpisov v suvislosti s
evidenciou prijmov a vydavkov obce Diviacka Novd Ves, kontrola limitu pokladni¢nej
hotovosti.

Predmet kontroly: vedenie a nakladanie s pokladni¢nou hotovostou, prijmov a vydavkov
pokladne za rok 2022 (vyberovym sposobom) v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi a internymi predpismi

Ciel’ kontroly: zistit, ¢i postup zamestnancov pri vedeni a nakladani s pokladni¢nou
hotovostou, prijmov a vydavkov pokladne vo vybratom obdobi (janudr — december 2022) bol
v stlade so vSeobecne zaviznym pravnymi predpismi a internymi predpismi.

Kontrola pokladnicnych dokladov vyhotovenych v mesiacoch janudr aZ december 2022

Pri kontrole ndhodne vybranych pokladni¢nych operécii za sledované obdobie neboli
zistené¢ nedostatky. VSetky pokladni¢né operacie su vedené v pokladni¢nej knihe v dennej
postupnosti. Ciselné oznacenie tychto dokladov na seba nadvizuju, je tiez oznadené &i ide o
prijem alebo vydaj. Zapis o pokladni¢nej operacii obsahuje: Cislo pokladni¢ného dokladu,
datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operéacie, struény popis, suma prijatej alebo vyplatenej
hotovosti a finan¢ny zostatok.

V kontrolovanom obdobi bolo vykonanych celkom pokladni¢nych operécii zaznamenanych
v pokladni¢nej knihe pod ¢islami od 1 az 372 (VPD) a od 1 — 1044 (PPD). Pokladni¢né
operacie si vykonavané prostrednictvom prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych
dokladov. Su ¢islované vzostupnom rade a maji nasledovné nalezitosti: ndzov organizacie,
Cislo pokladni¢ného dokladu, datum vyhotovenia dokladu, oznaCovanie platitel'a alebo
prijemcu, suma platby cislicami a slovom a ucel platby. Pokladni¢éné doklady st podpisané
pokladni¢kou - zamestnancom, ktory zuctovanie vykonal a nadriadenym zamestnancom,
ktory schval'uje zati¢tovanie — starosta obce a prijemcom. Na kazdom pokladni¢nom doklade
je napisany uctovaci predpis s prisluSnou sumou, ktoré sa na konkrétny ticet zauctuje.

Prilohu k vydavkovym dokladom tvoria potvrdenky o ndkupe materialu, tovaru a sluzieb z
registraénych pokladni, na ktorych je napisany ucel pouzitia. Pokladni¢né doklady st riadne
vyplnené a podpisané zodpovednou zamestnankyiou a starostkou obce.

Prijmy obce v sledovanom obdobi tvorili najmé: dan z nehnutel'nosti, poplatok za domovy
odpad, overenie listin a podpisu, rybarsky listok, vyhlasenie v miestnom rozhlase, prendjom
saly kultirneho domu, prendjom hrobového miesta a iné.



Vydavky boli najméd na nakup pohonnych hmét, reprezentacné vydavky, vyplata miezd
zamestnancov a dohodarov, postové poplatky, spotrebny materidl na rozvoj, udrzbu a opravy
obecného majetku a iné.

Pri kontrole pokladni¢nych operécii neboli zistené rozdiely v uctovnom stave financnych
prostriedkov vedenych v ti¢tovnom denniku s dolozenymi suvisiacimi dokladmi.

Kontrolou bolo zistené, ze kazdy uctovny doklad bol pred uhradenim overeny a potvrdeny
zakladnou finan¢nou kontrolou v zmysle ustanovenia § 6a § 7 zékona ¢. 357/2015 Z. z.
o financ¢nej kontrole a audite v zneni neskorSich predpisov. Zakladna financna kontrola bola
vykonavana pri kazdej finan¢nej operacii, podpisand opravnenymi osobami.

Vysledkom kontroly zameranej na agendu pokladne bolo preukdzané, ze v nadvidznosti na
platné vSeobecné zavidzne pravne predpisy nedochddza pri praci s pokladnicnymi operaciami
k zavaznym nedostatkom a doklady spiiiaja vetky zakonné naleZitosti.

Stav a pohyb finan¢nych prostriedkov v hotovosti bol za kontrolované obdobie zauctovany v
sulade s § 40 ods. 1 opatrenia MFSR ¢. MF/16786/2007-31 (postupov uctovania) ma ucte 211
— Pokladnica.

Prehl’ad stavu pokladne: Stav pokladne k 1.1.2022: 1347,41 €

Prijmové pokladni¢né operacie v danom obdobi: 58 261,28 €

Vydavkové pokladni¢né operacie v danom obdobi: 58 606,89 €

Stav pokladne k 31.12.2022: 1001,80 €

Zaver:

Vedenim pokladni¢nej knihy na dennej a mesa¢nej baze je zabezpeceny neustdly prehlad o
pohybe a stave penaznych prostriedkov. Na zdklade vysSie uvedenych skutoCnosti
konstatujem, Ze pokladni¢na kniha je vedend prehladne, spravne, zrozumitel'ne. Zamestnanec
zodpovedny za vedenie pokladni¢nej knihy ju vedie prehladne, za kazdy den, ak je pohyb
prijmov alebo vydavkov zndmy aj zostatok pokladne.

V zéavere konStatujem, ze pri finan¢nej kontrole pokladni¢nych operacii zabezpecovanych
OcU Diviacka Nova Ves neboli zistené Ziadne nedostatky a odpora¢am nad’alej pokracovat
vo vedeni pokladni¢nych operacii ako doteraz.

2. Kontrola zamerana na evidenciu dochadzky, miezd a mzdovej agendy na Obecnom urade
v Diviackej Novej Vsi

Kontrolované doklady:

- evidencia dochadzky za rok 2022

- rekapitulacia miezd rok 2022

- hromadne prikazy na uhradu rok 2022

- vypisy z uctov za rok 2022

- uctovna zostava za jednotlivé mesiace rok 2022

Obec Diviacka Nova Ves zamestnava ku dnu kontroly 8 zamestnancov. Okrem tychto
zamestnancov obec prilezitostne zamestnava zamestnancov na dohodu o vykonani prace.
Vsetci zamestnanci spiiajii kvalifikaéné predpoklady v zmysle platnej legislativy. Pri
vykonanej kontrole boli podrobne skontrolované osobné spisy zamestnancov. Podrobnou
kontrolou osobnych spisov bolo zistené, ze vo vsetkych spisoch, sa nachadzali dolozené
doklady o vzdelani, pracovné zmluvy, dodatky k pracovnej zmluve, naplne prace, platové
dekréty a iné.

Obec postupuje pri odmenovani zamestnancov najmi v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Pri odmenovani hlavného kontroléra obce sa postupuje



v stlade so zdkonom ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni. Podla § 5 ods. 1 zdkona
¢. 553/2003 Z. z., zamestnavatel’ zaradi zamestnanca do platovej triedy podl’a najnarocnejse;j
pracovnej ¢innosti z hl'adiska zlozitosti, zodpovednosti, fyzickej zadtaze a psychickej zataze
ktora ma vykonavat’ podl'a druhu prace dohodnutého v pracovnej zmluve (pracovnej naplne)
a podl'a splnenia kvalifika¢nych predpokladov, ktoré si na jej vykonavanie. Zamestnanci
obecného uradu boli zaradeni do platovych tried v zmysle zédkona ¢. 553/2003 Z. z. a bol im
priznany funkény plat. Funkény plat zamestnancov sa sklada z tarifného platu a osobnych
priplatkov v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Podl'a § 111 ods. 1) zdkona 311/2001 Z.z. Zakonnika prace zamestnavatel je povinny urcit’
zamestnancovi Cerpanie aspon Styroch tyzdiiov dovolenky v kalenddrnom roku. Obec
zaCiatkom roka vypracovala plan Cerpania dovoleniek na rok 2022, ktory je predpokladom na
efektivne Cerpanie dovoleniek a tym zabezpecCenie plynulého pracovného procesu obecného
uradu.

Podrobnou kontrolou miezd vyplatenych zamestnancom bolo zistené, ze mzdy su vyplacané
na zéklade evidencie dochadzky vyhotovenej mesacne. Na dokladoch evidencie dochadzky su
vyznatené¢ odpracované dni, cCerpanie dovoleniek, navSteva lekara, pripadne
praceneschopnost’ zamestnancov. Pri evidencii dochadzky zamestnancov sa nachadzaju
vyplnené dovolenkové listky, potvrdenia o lekarskom oSetreni. Kompletni evidenciu
dochadzky po jej odstihlaseni starostom obce spracuje referentka dani a poplatkov, evidencie
obyvatel’stva, mzdovej agendy a personalistiky.

Po spracovani mzdovej agendy nasleduje uhrada — ekondémka obce na zaklade podkladov
zauctuje, vykona zakladnu finanéni kontrolu. Z thrnu hrubych miezd je povinna tvorba
socialneho fondu.

mzda sa posiela zamestnancom na ucet — hromadny prikaz na thradu

preddavok na dan zo mzdy - daiiovy trad — prikaz na tthradu

odvody do zdravotnych poistovni — hromadny prikaz na uhradu

odvody do socidlnej poistovne — hromadny prikaz na thradu

socialny fond — prehl'ad tvorby socidlneho fondu vo vyske 1,05 % z hrubych miezd

Zaver:

Kontrolou dokladov evidencie dochadzky, na zaklade ktorej v pocitacovom programe
spracovala referentka mzdové naroky zamestnancov obce za obdobie mesiacov janudr az
december v roku 2022, neboli zistené nedostatky.

3. Kontrola zamerana na zdkonné, spravne a Uplné zverejiiovanie povinne zverejiiovanych
informdcii, tj. zmlav, objednavok a faktir Zakladnej Skoly s materskou Skolou Diviacka
Nova Ves a udajov podl'a osobitnych predpisov.

Ciel’ kontroly: je preverenie dodrziavania a spravneho uplatiiovania zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov pri
obligatornom aktivnom zverejiiovani informacii ustanovenymi osobitnymi predpismi

Zakon o slobode informécii v § 5 ods. 1 pism. a) az f) taxativne vymedzuje, ktoré
informécie a dokumenty sa povinne zverejiiuji. Informacie o zverejilovani vyhotovenych
objednavok za tovary, sluzby a prace a informacie o fakture za tovary, sluzby a prace je
povinnd osoba zverejnit’ v zmysle § 5b a povinne zverejiiovanie zmluv v zmysle ustanovenia



§ 5a zakona o slobode informacii. ZS postupuje pri zverejiiovani informacii podla § 5, § 5a a
§ 5b zakona ¢. 211/2000.

Zakladna skola s materskou Skolou Diviacka Nova Ves zverejiiuje informacie podla § 5
ods. 1. zdkona ¢. 211/2000 Z. Z. o slobodnom pristupe k informéciam.

Zékladna $kola s MS Diviacka Nova Ves zverejiiuje objednavky, faktary a zmluvy na
svojom webovom sidle. Novelizaciou zdkona ¢. 211/2000 Z.z. od 31. 03 2022, ktora
ustanovila povinnosti zverejiiovania v CRZ povinna osoba musi zverejiiovat’ vSetky zmluvy v
tomto registri.

Faktury:

Nahodnym vyberom boli odkontrolované faktiry za mesiace januar az december 2022.
Kontrolou boli zistené nasledovné skutoc¢nosti:

Kontrolou zverejiiovania faktir za tovary, sluZby a prace na webovom sidle ZS bolo zistené,
Ze povinna osoba zverejiiovala v Strukturdlnej a prehladnej forme informacie, tak ako st
uvedené v zdkone o slobode informacii. Pri termine zverejnovania vyssie uvedenych
informacii bolo odkontrolované dodrziavanie zakona o slobode informacii § 5b ods. 2.
,»povinna osoba zverejni do 30 dni odo dna zaplatenia faktiury*“. Kontrolou neboli zistené
nedostatky. ZS ma k 31.12.2022 zverejnenych 246 dodavatel'skych faktar. K datumu vykonu
kontroly maju zverejnené faktury za obdobie januar az jin 2023

Objednavky:

Boli odkontrolované vsetky vyhotovené objednavky tovarov, sluzieb a prac za mesiace januar
az december v roku 2022.

Kontrolou zverejiiovania objednavok za tovary, sluzby a prace na webovom sidle obce bolo
zistené, ze povinna osoba zverejiiovala v Strukturalnej a prehl’adnej forme informaécie, ktoré
s uvedené v zdkone o slobode informadcii. Pri termine zverejiovania vysSie uvedenych
udajov bolo odkontrolované dodrziavanie zakona o slobode informacii § 5b ods. 2 ,,do
desiatich pracovnych dni odo dna vyhotovenia objednavky na tovarov, sluzieb a prac*.
Povinna osoba pri zverejiiovani objednavok postupovala v zmysle platného zakona o slobode
informécii a platnej internej smernice. Kontrolou zverejiiovania objednavok neboli zistené
nedostatky. K datumu vykonu kontroly maja zverejnené objednavky za januar az maj 2023.

Zmluvy:

Zverejiiovanie zmliav Ustanovenie § 5a zdkona o slobode informdcii nam spresiuje
informacie o tom, o je povinne zverejiovana zmluva a akym spdsobom je povinna osoba
uvedenu zmluvu zverejnovat’ na zéklade zadkona o slobode informacii.

Zverejnenie zmluvy je podmienkou ucinnosti zmluvy. V zmysle ustanovenia § 47a ods. 4
obc¢ianskeho zakonnika ,,ak sa do troch mesiacov od uzavretia alebo udelenia stihlasu, ak sa
na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného organu zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu
zmluvy nedoSlo®“. Povinnd osoba nema za rok 2022 uzatvorenu ziadnu zmluvu.

Zaver:

Po vykonanej kontrole mozem konstatovat, ze ZS s MS Diviacka Nova Ves si aktualne plni
svoju zakonni povinnost ohladom zverejnfiovania a poskytnutia informécii verejnosti v
zmysle zékona €. 211/2000 Z.z.

V Diviackej Novej Vsi, 12. jun 2023 Ing. Nadezda Hopkova
hlavny kontrolor obce



